Orszagos Atomenergia Hivatal

Az Orszagos Atomenergia Hivatal munkatarsat keres
illetményszamfejt6-munkaiigyi koordinator

munkakorbe

Feladatok:

Az Orszagos Atomenergia Hivatal személyi allomanyanak

illetményszamfejtéséhez kapcsolodd  Udgyintéz6i  feladatok  ellatasa,

kaldndsen:

e havi illetmények szamfejtéséhez adatrogzités és adatszolgaltatds a
Magyar Allamkincstar felé, operativ kapcsolattartas a Kincstarral;

o béren kivuli, nem rendszeres juttatasok szamfejtése;

o koltségtéritések szamfejtése, letiltasok érvényesitése;

o TB Ugyintézdi feladatok ellatasa;

o munkaltatét terheld addék bevallasahoz, befizetéséhez kapcsol6do
ugyintézes.

Elvarasok:

e magyar allampolgarsag, cselekvbképesség, buntetlen elbélet;

e legalabb kozépfoku iskolai végzettség;

o fels6foku tarsadalombiztositasi/munkatgyi OKJ-s végzettség;

e illetményszamfejtés terlletén szerzett tapasztalat;

e MS Office irodai alkalmazasok magas szintl felhasznaléi ismerete;

e nyitottsag az Uj feladatokra, 6nallé munkavégzeési és tanulasi készség,
pontossag és alapossag.

o fels6foku tarsadalombiztositasi/munkaugyi végzettség;

o koltségvetési szervnél szerzett legalabb 3 éves gyakorlat;
o KIRA szamfejtd program ismerete;

o Lotus Notes felhasznaléi szintl ismerete.

Amit kinalunk:

e a jogalldsra, az illetmény megallapitdsara és a juttatasokra a
kdzszolgalati tisztviselOkrdl szold 2011. évi CXCIX. térvény (Kttv.), az
atomenergiardl sz6l6 1996. évi CXVI. torvény (Atv.) 6/A-B 8-a; tovabba a
kozszolgalati tisztvisel6k részére adhatd juttatasokrol és egyes
illetménypotiékokrol szolé 249/2012. (VII.31) Korm. rendelet, valamint



az Orszagos Atomenergia Hivatal Egységes  Kozszolgalati
Szabalyzatanak rendelkezései az iranyadok;

e Dbiztos, kiszamithatdé megélhetést nyujto, koztiszteletet jelentd
kormanytisztvisel6i jogallas;

e fiatalos, dinamikus munkak6zosseg.

Egyéb informacio:
A jelentkezd altal csatolando iratok:
e végrzettséget igazold oklevél masolata;
e szakmai 6néletrajz a kozszolgalati tisztvisel6krél sz6l6 2011. évi CXCIX.
torvény 5. sz. melléklete szerinti adattartalommal;
e motivacios levél.
A munkaltatoval kapcsolatos egyéb lényeges informacié a www.oah.hu cimen
érhet6 el.

Munkavégzés helye:
1036 Budapest, Fényes Adolf u. 4.

Jelentkezési hatarido:
2016. oktéber 10.

Jelentkezés madja:

A jelentkezési dokumentumokat az Orszagos Atomenergia Hivatalnak cimezve,
elektronikus formaban az allas kukac haea.gov.hu cimre kérjuk benyujtani. A
targyban kérjuk megjeldlni a munkakdr megnevezését: illetményszamfejtd-
munkaugyi koordinator”.



